Typing

	hunt and peck typing 
	„Adlersuchsystem“ (wörtl. jagen und picken)

	touch typing 
	Tastschreiben

	to sit up straight
	aufrecht sitzen

	to keep your elbows close to your body
	die Ellenbogen nahe am Körper halten

	to hold your forearms level
	die Unterarme waagerecht halten

	Your wrists should be straight.
	Deine Handgelenke sollten gerade sein.

	Your fingers should rest gently on their assigned key.
	Deine Finger sollten sanft auf ihrer zugewiesenen Taste ruhen.

	Move only the finger needed to press a certain key.
	Bewege nur den Finger, den du benötigst um eine bestimmte Taste zu drücken.

	Look only at the screen. 
	Schau nur auf den Monitor. 

	to write blindly
	blind schreiben

	proper chair height
	richtige Stuhlhöhe

	to take regular breaks
	regelmäßig Pausen machen

	to type accurately
	genau tippen

	the home keys / the home row
	Grundstellung (A-S-D-F bzw. J-K-L-Ö)

	Always return to the home keys.
	Kehre immer wieder in die Grundstellung zurück.

	to press the space bar with the thumb
	die Leertaste mit dem Daumen drücken

	the left index finger is on the F
	der linke Zeigefinger liegt auf dem F

	the left middle finger is on the D
	der linke Mittelfinger liegt auf dem D

	the left ring finger is on the S
	der linke Ringfinger liegt auf dem S

	to press RETURN with the right little finger 
	BESTÄTIGEN mit dem rechten kleinen Finger drücken

	J and F have small raised bumps
	J und F haben kleine Erhebungen

	to locate J and F by touch
	J und F durch Tasten finden

	to reduce the number of mistakes
	die Anzahl der Fehler verringern

	to improve accuracy 
	Genauigkeit verbessern

	to correct a typo (infml.)
	einen Tippfehler (ugs.) korrigieren

	a consistent speed
	ein gleichmäßiges Tempo 

	constant practice
	ständiges Üben

	the TAB key
	die TAB(ulator) Taste

	SHIFT to switch to upper case
	UMSCHALTEN um zu Großbuchstaben zu wechseln

	CAPS LOCK to write all caps
	FESTSTELLTASTE um Großbuchstaben zu schreiben

	to press BACKSPACE to delete a character
	die RÜCKTASTE drücken um ein Zeichen zu löschen

	to use CTRL (control) for shortcuts
	STRG (Steuerung) für Tastenkürzel verwenden
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