MAP - Der Materialpool fiir Lehrer - bei Fragen: B. Schwarz - schwarz_teacher@yahoo.co.uk

Merkblatt fir die Nomenklatur — am besten gut sichtbar am Arbeitsplatz aufh&dngen!

DIE Grundlagen der MAP-NOMENKLATUR:

SA_E 05 Thema-Prifungsinhalte-Prifungsformen-Quellen-
Jahrgang-Versionsdatum DD-MM-YYYYY.doc

EX _E 11 Thema-Prufungsinhalte-Prifungsformen-Quellen-
Jahrgang-Versionsdatum DD-MM-YYYYY.doc

MAT _E_08 Art des Materials (z.B. Lernzirkel USA /
Grammatikeinheit / U-Reihe / How-TO) -Versionsdatum
DD-MM-YYYY.doc

Rot = unveranderbar in Reihenfolge / Art & sonst MAP-wertlos!

Griin = Reihenfolge egal, GroR-Kleinschreibung egal,
Getrenntschreibung egal, moglichst viele treffende Begriffe

Versionsdatum: DD-MM-YYYY bei geringfligiger Anderung durch
spatere Autoren, nur bei Veranderung notwendig

Sonstige Regeln:

- alle Inhalte vollstandig und digital archivieren, kein
nachtragliches kopieren oder ,schnipseln’ mehr notwendig!

- keine Umlaute oder Sonderzeichen in Dateinamen

- Scanqualitat angemessen: Text: 300dpi

Bilder: 200-300 dpi

- Alle Schlagworter in der jeweiligen Fremd/Fachsprache

- Versionsnummer wg. Sortierung am Schluss des Namens

- Jede Verbesserung und Zeitersparnis bringt allen
Mitgliedern den gleichen Vorteil!

Viel Erfolg bei MAP und Danke fur Deine Unterstltzung!



